入稿メール　テンプレート
[bookmark: _GoBack]
●宛先
　　yol-media@yomiuri.com
　　yol-media@yomiuri-systec.co.jp


●件名
　　【入稿】広告主名／件名：サイト名／メニュー名：yyyy/mm/dd-yyyy/mm/dd


●メール本文

入稿ご担当者宛

下記の件につきまして入稿いたします。
　■申込内容
　＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
　・広告主名　：
　・案件名　　：
　・広告会社名：
　・サイト名　：
　・メニュー名：
　・掲載期間　：
　・掲載量　　：
　・掲載料金　：
　・営業担当　：
　・備考　　　：
　＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

　■入稿原稿
　＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
　・掲載期間　 　：
　・ファイル名 　：
　・リンク先URL：
　＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

上記内容をご確認の上、受領確認メールをお送りくださいますようよろしくお願いいたします。

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
ご入稿担当者様 ご署名
＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

